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PREAMBULUM

A Déri Muzeum (a tovabbiakban: Mazeum vagy ajanlatkérd) a kozpénzek ésszerti, hatékony és
felelds felhasznalasanak elOsegitése, a kdzbeszerzési folyamat atlathatésdgénak, széles kori
nyilvanos ellenérizhetdségének biztositisa, tovabba a kozbeszerzések sordn a verseny tisztasa-
ganak, az érintett gazdasagi szereplok esélyegyenloségének biztositasa, a kozpénzek ésszert fel-
hasznélasa 4tlathatosaganak és széleskort ellendrizhetéségének megteremtése érdekében a koz-
beszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdésében
meghatarozott kitelezettségének eleget téve a kézbeszerzési eljarasok el6készitésével, lefolytata-
saval, dokumentéalasaval, valamint belsé ellenérzésével, tovabba az ajanlatkéré nevében eljard és
az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabalyokrol, feladat-€s felelosségi
rendrd] az alabbi kozbeszerzési szabalyzatot (tovabbiakban: Szabélyzat) alkotja:

L.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szabalyzat alapvet6 célja, hogy a Muzeum a kozbeszerzési tevékenységét dsszehangoltan, a
Muzeum érdekeinek figyelembevételével, az eddig szerzett tapasztalatokat felhasznilva és a
Kbt., valamint a hozza kapcsolddd jogszabalyok maradéktalan betartdsaval hatékonyan (megfe-
leld mindségben, id6ben és anyagi feltételekkel torténéd szerzdédéskotéssel) lassa el, melynek so-
ran a Mizeum biztositja a verseny tisztasagat, nyilvanossagat, az esélyegyenldséget, az egyenld
banasmodot, tovabba az Eurdpai Unio teriiletén letelepedett ajanlattevék (részvételre jelentke-
z6k) és a kozosségi druk szamadra a nemzeti elbanast, tovabba a helyi kis- és kdzepes vallalkoza-
sok kozbeszerzési eljardsokba vald bekapcsolddasanak lehetéségét. A Muzeum kodzbeszerzései
lefolytatasa soran figyelembe veszi a fenntarthat6 fejlodés, a kémyezetvédelmi szempontok, az
allam szocialis célkitlizései és a jogszerii foglalkoztatis el0segitését is.

A Szabalyzat tovabbi célja, hogy a Kbt. rendelkezéseivel 6sszhangban meghatarozza:

— akozbeszerzés folyamatat;

— akozbeszerzések tervezését;

— akozbeszerzési eljarasok elokészitésére és lefolytatdsara vonatkozoé szabélyokat;

— aszerz6déskotés €s a szerzOdések teljesitésével kapcsolatos feladatokat;

— a kozbeszerzési eljards egyes cselekményeiért, illetdleg az eljards soran hozott dontésekért
felelés személyt, személyeket, illet6leg testiiletet, tovabba ezek feleldsségi rendjét;

— az éves statisztikai 6sszegezés elkészitésére vonatkozo szabalyokat;

— akoOzbeszerzési eljarasok belsd ellenérzésének rendjét;

— akoOzbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendjét.

A Szabélyzat hatalya kiterjed minden olyan — a kdzbeszerzés targyat képezd — arubeszerzésre,
épitési beruhédzésra, szolgaltatds megrendelésre, €pitési és szolgaltatdsi koncessziora, amelyek
vonatkozasdban a Kbt. versenyeztetést ir eld, tovabba ha azt a kozbeszerzési értékhatérok kotele-
z6vé teszik. Jelen Szabdlyzat iranyado az Eurdpai Unios forrasbol timogatott kdzbeszerzési elja-
rasokra is, azzal az eltéréssel, hogy a Muzeum eljarasa sordn figyelembe veszi a 2014-2020



programozasi id6szakban az egyes eurdpai unios alapokbdl szarmazé tamogatasok felhasznala-
sanak rendjérol sz616 272/2014. (X1. 5.) Korm. rendeletben foglaltakat.

Amennyiben a Kbt. 29. § (2) bekezdés alapjan a Mizeum mas ajanlatkérét hatalmaz fel, hogy a
javara (is) ajanlatkéréként kozbeszerzési eljarast folytasson le, az adott eljarasra a felhatalmazas-
ban és a felhatalmazott ajanlatkérd kozbeszerzési szabalyzataban, illetdleg — amennyiben a felek
ugy dontenek — az erre az eljarasra vonatkozd n. egyedi kdzbeszerzési szabalyzatban foglaltak
az iranyadok.

Amennyiben a Muzeum a Kbt. 29. § (2) bekezdése alapjan mas altal lefolytatni kivant kozbe-
szerzési eljarashoz csatlakozik, illetve kozbeszerzési eljarasa sordn a Muzeum a Kbt. 29. § (2)
bekezdése alapjan mas nevében is eljar, az adott kdzbeszerzési eljaras el6készitésére, lefolytata-
sara, felel6sségi rendjére, a dontéshozatalra jogosultak személyére, a dokumentalas mddjéra, az
ellenOrzésére az eljardsban részt vevd szervezetek kozott 1étrejove megdallapodas, illetéleg az
adott eljarasra készilt un. egyedi kozbeszerzési szabalyzat az iranyado.

Ahol jelen Szabalyzat kdzbeszerzést emlit, ott kiilon jogszabalyban meghatarozott tervpalyazati
eljarast is érteni kell. A tervpalyazati eljarasokra minden esetben un. egyedi szabalyzat késziil.

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseit kell
alkalmazni. Ha a jogszabalyi kotelezben alkalmazando rendelkezések és e szabélyzat rendelke-
zései kozott eltérés van, a jogszabalyi rendelkezest kell alkalmazni.

Jelen szabalyzat hatdlya nem terjed ki a kdzbeszerzési értékhatarokat el nem érd, illetve a Kbt.
altal kivételként kezelt beszerzésekre.

I1.

A KOZBESZERZESEK TERVEZESE

A Miuzeum minden koltségvetési évben legkésobb marcius 31-ig éves Gsszesitett kdzbeszerzési
tervet (a tovabbiakban: éves kozbeszerzési terv) koteles késziteni, melyben szerepeltetni kell az
adott évre tervezett Gsszes kozbeszerzést. Az éves kdzbeszerzési tervben szerepeltetni kell azokat
az eljarasokat is, melyekben a Muzeum a Kbt. 29. § (2) bekezdése alapjan mas ajanlatkéré(k)
nevében is eljar, tovabba fel kell tiintetni az éves kdzbeszerzési terv elkészitése eldtt lefolytatott
kozbeszerzési eljarasokat is.

Amennyiben év kdzben eldre 0j kdzbeszerzeési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel, a kdzbe-
szerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a
modositas indokat is.

Az éves kozbeszerzési tervet, illetve annak modositasat az igazgato fogadja el és irja ala.

Az éves kozbeszerzési tervet, illetve annak modositasat a Kézbeszerzesi Hatdsag altal mikodte-
tett Kozbeszerzési Adatbazisban kozzé kell tenni. A kozbeszerzési tervnek, illetve modositasa-
nak a targyévet kovetd évre vonatkozo kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell
elérhetdnek lennie.

A kozbeszerzési iervet, illetve annak modositasat 5 évig meg kell Orizni.



III.

A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESE

A kozbeszerzési eljaras elokészitése az ajanlattételig (részvételei jelentkezésig) tart.

A kozbeszerzési eljarasok elokészitése killondsen az alabbi feladatok elvégzését foglalja:
— ajanlati/ajanlattételi (részvételi) felhivas elkészitese;

—  kiegészitd kdzbeszerzési dokumentumok (dokumentacid) dsszeallitasa;

—  kiegészitd tajékoztatas (helyszini konzultacio) biztositasa.

A kiozbeszerzési eljarasok el6készitése a Szakmai Elokészitd és Biralo Bizottsag ¢és/vagy az elja-
rasba bevont felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado feladata.

A Szakmai Elékészité és Biralo Bizottsag tagjai els6sorban a Muzeum munkavallaléi, tovabba
amennyiben a kizbeszerzés targya megkivanja, kiilsé szakértd(k), aki(k) a kozbeszerzes targya
szerinti megfeleld szakismeretekkel és tapasztalattal rendelkezik/rendelkeznek. A Szakmai El6-
készité és Biralo Bizottsdg tagjai esetében minimalis kdvetelmény, hogy kozottik legyen

—  legaldbb 1 16 pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy;

legaldbb 1 6 a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy;

legalabb 1 f6 jogi szakértelemmel rendelkezd személy,

legalabb 1 {6 kdzbeszerzési szakmai ismeretekke] rendelkezd személy.

|

A Szakmai El6készit6 és Biralé Bizottsag tagjai koziil 1 f6 akéar tobb, a szakértelemre vonatkozd
feltételnek is megfelelhet, Szakmai E16készitd és Biralo Bizottsag tagsiga ebben az esetben sem
lehet kevesebb 3 fonél.

Epitési beruhazés esetén a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az €pitési beruhazas targya-
ban az adott szakterlileten szerzett szakiranyt felsdfoku végzettség fogadhato el.

A Szakmai El6készitd és Biralo Bizottsag munkajaba a Mazeum a Kozbeszerzési Hatdsag altal
vezetett néviegyzékben szerepld, felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot von be, igy
kiilondsen a részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés
és szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhdzds esetén az
otszazmillié forintot meghalado értékii kdzbeszerzési eljarasok tekintetében.

Nem lehet a Szakmai Elékészité és Birdlo Bizottsag tagja az adott kozbeszerzési eljaras dontés-
hozdja.

A Szakmai El6készitd és Biralo Bizottsag tagjait az igazgato, illetve az igazgatd valamely okbol
atadja a dontéshozatalt, az igy megnevezett dontéshozo kéri fel.

A Szakmai El6készitd és Birdlo Bizottsag tagjai titoktartasi és 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot
tesznek. Ha az eljards sordn meriil fel az dsszeférhetetlenség, errdl az igazgatdt haladéktalanul
tajékoztatnia kell, s meghizasat vissza kell adni. Potlasarél az igazgaté gondoskodik. Az 1] tag a
megbizdleve elfogadasakor szintén tesz dsszeférhetetlenségi és titoktartsi nyilatkozatot. Az dsz-
szeférhetetlenséget a Kbt. 25. § szerint kell vizsgalni.

A Szakmai El6készitd és Biralo Bizottsag tagjainak feladata lehet az elokészités tekintetében az
adott kozbeszerzési eljards megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, amennyiben az



eljaras elOkészitése nem a hivatalos kdzbeszerzési tanacsado feladata. A feladatok kiilénosen az

alabbiak lehetnek:

— a Miuzeum szakemberei 4ltal megadott becsiilt értéknek megfeleld eljardsi rend és az eljarasi
tipus megvalasztasa;

— hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras kezdeményezése esetében a jogalap ellendrzése, illetve

helyes megvalasztasa;

— az eljarast elindito hirdetmény vagy kozvetlentil megkiildendé felhivas, tovabba amennyiben
kotelezd vagy sziikségesnek latszik, kiegészité kozbeszerzési dokumentumok elé-, illetve
elkészitése, melyeken beliil elsdsorban
=  az alkalmassagi szempontok meghatdrozasa, ezek igazolasi modjanak meghatarozasa,

»  akizaré okok meghatarozasa,

= az értékelési szempontok, sulyszamok meghatarozasa,

= részletes szerzodéses feltételeket tartalmazoé szerzddéstervezet elkészitése, jovahagyasra
val6 tovabbkiildése;

— kétszakaszos eljards esetében az ajanlattételi felhivas és kiegészitd kozbeszerzési
dokumentumok (dokumentacio) elkészitése;

— a megjelentetni kivant hirdetményeknél a Kozbeszerzési Ertesité Szerkesztosége altal a
hianypdtlasra visszakiilddtt anyagok javitasa;

— az ajanlati/ajanlattételi (részvételi) felhivds, illetéleg a kiegészitdé kozbeszerzési
dokumentumok esetleges modositasa;

— javaslattétel az eljarast kezdemeényezd felhivas visszavonasara;

— adott esetben konzultacion, helyszini bejarason vald részvétel;

— az ajanlattételi (részvételi) szakaszban az ajanlattevék (részvételre jelentkezok) altal feltett
kérdésekre to6rténd valaszadas.

A kozbeszerzési eljaras elokészitését, kiillonos tekintettel a becsiilt érték meghatirozasara, doku-
mentéalni kell. A kozbeszerzési eljaras becsiilt értékét a Mizeum szakemberei hatarozzak meg a
Kbt. 28. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelden.

Nem kotelezd a Szakmai Elokészito és Biralo Bizottsagnak a kézbeszerzési eljaras elokészitésé-
ben részt vennie, ha az eljarasba bevont felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd nem
kéri. A szaktandcsado ilyen esetben is koteles konzultalni az ajanlatkéré szakembereivel. Ebben
az esetben a Szakmai Elokészit és Birdlo Bizottsag helyett a fentiecknek megfelelé Biralo Bi-
zottsagot kell 1étrehozni.

Epitési beruhazasok esetében kizbeszerzési eljards csak a kiilon jogszabalyban meghatérozott
kovetelményeknek megfeleld tervek birtokdban indithatd meg.

IV.

A KOZBESZERZESI ELJARASQKBAN AZ ERTEKELES
ELVEGZESE

Az értékelési szakasz az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontasatol az eljarast lezard dontés
kihirdetéséig (az ajanlatok elbiralasarol szolo dsszegezés megkiildéséig) tart.



Ez a szakasz magaban foglalja az ajanlatok (részvételi jelentkezések) felbontasat, azoknak a Kbt.
eldirasai szerinti vizsgalatat, az ezzel dsszefliggd szikséges kozbensoé dontésekre a javaslat meg-
tételét, az ajanlatok elbiralasat és ezek eredményeként javaslat elbterjesztését az eljarast lezard
dontés meghozatalara.

Az értékelés elvégzése minden esetben az eljarasba bevont felelés akkreditalt kézbeszerzési
szaktanacsado és a Szakmai E10készit0 és Birdld Bizottsag feladata.

Az eljarasba bevont felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, illetve a Szakmai Elokészi-

t6 és Biral¢ Bizottsag tagjainak feladata a beérkezett ajanlatok (részvételre jelentkezések) értéke-

lése soran kiilondsen a kovetkezokre terjed ki:

— az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontésa,

—  aszerzddés teljesitésére valo alkalmatlansag vizsgalata,

—  kizaro okok vizsgalata,

— az ajanlatok (részvételi jelentkezések) hidnyossagainak megallapitasa ¢és ennek potlasara
valo felszolitas,

—  targyalasos eljaras soran a targyalas(ok) lefolytatasa,

— aszamitasi hiba korrigalasa,

— adott esetben felvilagositas kérése,

— az ardnytalanul alacsony ellenszolgaltatast vagy egyéb aranytalan véllalast tartalmazo ajan-
latok esetében indokolas kérése,

— annak megallapitasa, hogy az ajanlat (részvételi jelentkezés) megfelel-e a felhivasban vagy a
dokumentécidban, vagy jogszabalyokban foglalt feltételeknek,

~  javaslattétel a kdzbenst dontések meghozataldra: kizaras, érvénytelenség megallapitasa,

— indokolt esetben a szerzddéskstés idopontjanak elhalasztasa,

— az adott eljarasban a pontozas elvégzése,

— az eljarast lezaro dontés eldkészitése, az arra vonatkozo javaslat el6terjesztése,

—  az eljaras eredményét tartalmazé §sszegezés elkészitése és az ajanlattevoknek vald megkiil-
dése, az eljards eredményérél, illetve eredménytelenségérdl szolo hirdetmény elkészitése.

Az értékelés soran a Szakmai El6készito és Birald Bizottsag legaldbb egy bizottsagi iilést koteles
tartani. Az {ilésekrdl jegyzOkdnyvet kell késziteni. A Szakmai El6készitd €s Birdlo Bizottsag
iilésén tanacskozési joggal vehet részt a dontéshozo, felkért szakértd, tandcsadd, amennyiben az
utobbiak nem tagjai eleve a Szakmai E16készit6é és Birald Bizottsagnak.

A Szakmai El6készité €s Biralo Bizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell felvenni, ugyanakkor a
Szakmai Elokészitd és Birald Bizottsag tagjai nem kotelesek egyéni biralati lapokat késziteni.

Az értékelés soran a Szakmai El6készitd és Birdlo Bizottsagnak allast kell foglalnia az ajanlatte-
vBk (részvételre jelentkezdk) alkalmassaga, az ajanlat (részvételi jelentkezés) érvényessége tar-
gyaban, és abban a kérdésben, hogy fennall-e az ajanlattevd (részvételre jelentkezd) vonatkoza-
sdban valamely kizard vagy érvénytelenségi ok. A Szakmai El6készitd és Biralo Bizottsag va-
lamennyi déntést igényld kérdést részletesen, minden koériilményre kiterjedden koteles vizsgalni.
Barmely dontés meghozatalara vonatkozdan a Szakmai El8készitd és Biralo Bizottsag ezzel kap-
csolatos allaspontjat megfeleld idében koteles a dontéshozo elé tarni.

Az értékelés soran mind a kdzbensd, mind pedig az eljarast lezard dontés esetében a javaslattétel
a Szakmai Elokészitd és Biralé Bizottsag nevében Keriil elbterjesztésre, melyrdl a Szakmai El6-
készitd és Birald Bizottsdg tagjainak szavazniuk kell (nyilt szavazas). Amennyiben a Szakmai
El6készito és Biralo Bizottsdg valamely tagja a Szakmai Elokészité és Birdlo Bizottsag tobbségi
véleményével nem ért egyet, kiilonvéleményét az adott tilésen készitett jegyz&konyvben régzite-



ni kell. A Szakmai Elokészito és Biralé Bizottsadg akkor hatarozatképes, ha tagjainak tébb mint
fele az {ilésen jelen van. Minden bizottsagi tagot csak egy szavazat illet meg.

A barmely dontésre vonatkozo javaslathoz csatolni kell a bizottsagi iilésrdl felvett, az adott kér-
désre vonatkozoé irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot egyarant tartalmazo jegyzokdnyvet.

(10) A Szakmai Elokészitd és Birdlo Bizottsag kételes gondoskodni arrdl, hogy a dontéshozd
realis idOben megkapja a dontésiikhoz sziikséges informaciokat, dokumentumokat.

V.

DONTESHOZATAL

Mind az un. kdzbens6, mind pedig az eljarast lezaré dontést az igazgatd hozza meg.
Az koteles betartani a Kbt. 25. §-ban részletezett 6sszeférhetetlenségi szabalyokat.

Osszeférhetetlenség felmeriilése esetén az adott kézbeszerzéssel kapesolatos déntéshozatalban az
igazgatd nem vehet részt, a dontéshozoi jogkort at kell ruhaznia azon munkatarsara, aki az 6ssze-
férhetetlenséggel nem érintett és nem tagja a Szakmai Elokészitd és Biralé Bizottsagnak. Az
atruhdzott jogkdrben eljard dontéshozonak is nyilatkoznia kell az &sszeférhetetlenség tekinteté-
ben.

Mind a kézbensd, mind az eljarast lezaré dontésre a Szakmai Elokészitd és Birald Bizottsag tesz
javaslatot a dontéshozonak. A dontéshozd a Szakmai Elokészitd és Birdlo Bizottsag szakvéle-
ményét €s javaslatat mérlegelve hozza meg a dontését. Az igazgatd a dontéshozatal elott kérheti,
hogy amennyiben a Kbt. szabalyai, kiilondsen a betartandd hataridék engedik, a Szakmai El6ké-
szitd és Birdlo Bizottsag 0jbol iiljon Ossze, s az esetlegesen felmeriilt kérdéseket kozosen tisztaz-
zak.

A kozbeszerzési eljaras eredményét a dontéshozo allapitja meg, s e nélkil az eljaras eredménye
nem hirdetheto ki.

VI

SZERZODESKOTES ES A SZERZODES TELJESITESE-
VEL KAPCSOLATOS FELADATOK

A kozbeszerzés nyoman létrejott, illetve a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontja szerinti szerzddést,
annak megkotését kovetden kozzé kell tenni a Kozbeszerzési Hatdsag altal mikdsdtetett Kozbe-
szerzeési Adatbazisban, és gondoskodni kell rola, hogy a teljesitéstdl szamitott 5 évig elérhetd
maradjon a honlapon.



A szerzddés szovege kozérdekbol nyilvanos adat, annak nyilvdnossdgra hozatala lizleti titokra
valé hivatkozédssal nem tagadhatd meg.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasat kovetden létrejott szerz8dést a felek a Kbt. 141. §-ban fog-
laltak betartasaval modosithatjak. Lejart hataridejl, vagy teljesitett szerzédést nem lehet modosi-
tani.

Amennyiben a szerzodésmodosités sziikséges, ezt a tényt a szerz6dés tekintetében illetékes szak-
ember a hataridd lejarta eldtt realis id6ben irdsban jelzi az igazgatd felé, megadva a modositas
indokat is. Az igazgatd — adott esetben szakérté kozremiikodésével — megvizsgélja, hogy fennall-
e a szerzddésmodositas jogalapja, s ha igen, megteszi a sziikséges 1épéseket.

A szerzbdésmodositas esetén a modositastol szmitott 15 munkanapon belil hirdetmény megje-
lentetését kezdeményezi a jegyz6 a Kozbeszerzési Ertesité Szerkesztoségénél, mely alol kivételt
képeznek a Kbt. 141. § (4) bekezdés a) pontban foglaltak.

A szerzddés mindkét fél altali teljesitését kvetd 30 napon belil a Kbt. 43. § (1) bekezdés f) pont
szerinti adatokat el kell helyezni a Kdzbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Kézbeszerzési Adat-
bazisban.

VII.

A KOZBESZERZESI E;JABAS LEFOLYTATASANAK
FELELOSSEGI RENDJE

1. Az igazgato

A Muzeum kozbeszerzési tevékenységének iranyitasaért az igazgato felelos. O iranyitja a Muze-
um beszerzéseit, feliigyeli a kozbeszerzési folyamatokat, meghatarozza €s biztositja az egyes
beszerzések pénziigyi fedezetét, iranyitja a beszerzésben résztveviket, valamint ellatja az egyéb
hozza rendelt feladatokat. Felelds tovabba a kdzbeszerzési eljarasok nyoman kotott szerzédések
jogszer(i teljesitéséért, ennek megkdveteléséért, s elmaradasa esetén a sziikséges jogi lépések
megtételéert.

A fentiekre tekintettel az igazgato feladatat képezi kiilonosen:

—  akozbeszerzési szabalyzat, illetve modositasanak elfogadasa,

—  éves kozbeszerzési terv, illetve modositasanak elfogadasa,

—  az eljarast kezdeményez6 felhivasok, kozbeszerzeési dokumentumok, illetve kétszakaszos
eljarasok tekintetében az ajénlattételi felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok véleme-
nyezése, jovahagyasa,

~  dontés a felhivas vagy a kozbeszerzési dokumentum modositasardl, az eljarast kezdeménye-
z6 felhivas visszavonasarol,

—  a Szakmai El6készit6 és Birdlo Bizottsag tagjainak felkérese;

— akozbensd dontések és az eljarast lezard dontés meghozatala,

—  déntés az eljarasba bevonando hivatalos kdzbeszerzési tanacsado, illetve lebonyolitd szemé-
lyérol,



— a kozbeszerzési eljarasok nyoméan megkdétott szerzdédésekben foglaltak teljesitésének figye-
lemmel kisérése, a szerzddeés felbontasanak kezdeményezése, amennyiben annak jogi feltét-
elei fennallnak,

— az éves kozbeszerzési statisztika elfogadasa.

Az igazgatd jogosult részt venni a bontdsi eljarason, tovdbba targyaldsos eljaras soran a targya-
las(ok)on. Felhivhatja a Szakmai El0készitd és Birdlo Bizottsagot az eljardst kezdeményezd,
vagy egyéb felhivas, kdzbeszerzési dokumentum atdolgozasara, s jovahagyés végett torténd is-
mételt eldterjesztésére, amennyiben joggal feltételezi, hogy a Szakmai Elokészitd és Birald Bi-
zottsag jogilag kifogasolhatd javaslatot terjesztett eld. Az igazgatd az adott kozbeszerzéssel kap-
csolatosan jogosult kérdéssel fordulni a Szakmai Elokészitd €és Biralo Bizottsaghoz, illetve a fe-
lelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadohoz, tovabba kérdéseket feltenni a Szakmai Eloké-
szitd €s Biralo Bizottsag tagjainak, illetve a felelos akkreditalt kozbeszerzeési szaktanacsadonak.

Amennyiben a Muzeum mas altal lefolytatni kivant kozbeszerzési eljarashoz csatlakozik, illetve
kozbeszerzési eljarasa soran a Muzeum mas nevében is eljar, az adott kdzbeszerzési eljarasra
vonatkozd, a részt vevo felek kozott 1étrejovo megallapodast a Mzeum nevében az igazgato irja
ala.

2. A Szakmai El6készito és Biralo Bizottsag

A Szakmai Elokészitd és Birdlé Bizottsag feladatait jelen Szabélyzat IV. és V. fejezete tartal-
mazza.

A Szakmai Elokészité és Biralo Bizottsdg tagjai a feladatukat az elvarhatd szakértelemmel és
gondossaggal, a kozbeszerzésre, a kozbeszerzés targyara vonatkozo jogszabalyok, eldirasok és
utasitasok szerint kitelesek ellatni.

A Szakmai El6készité és Birdld Bizottsag tagjainak feleldssége ezzel Osszefiiggésben kiterjed
minden olyan tevékenységre, melyek a Szakmai El6készitd €s Birald Bizottsag altal elvégend6
feladatokhoz kapcsolodnak.

A Szakmai Elokészité és Birald Bizottsag tagjai kiilondsen felelnek a felhivasok és a dokumen-
taciok tartalmaért, amennyiben részt vesznek az eljaras el6készitésében, illetve a kdzbensd és az
eljarast lezar6 dontést megelézo javaslatban €s az eljaras értékelését tartalmazo szakvélemény-
ben foglaltakért.

Bizottsagi tag az ajanlattevokkel (részvételre jelentkezdkkel), illetve alvallalkozoikkal az eljaras
lezarasaig sem szoban, sem irdsban nem tarthat kapcsolatot, kivéve az adott kdzbeszerzéssel
kapcsolatosan elengedhetetlen kapcsolattartast. Az adott kdzbeszerzéssel dsszefiiggd megkeresés
tényét haladéktalanul jelenteni kell az igazgatdnek.

Abban az esetben, amikor a bizottsagi tag egyéb munkakori kotelezettségébdl adéddan barme-
lyik ajanlattevivel (részvételre jelentkezdvel), illetve alvallalkozoikkal munkakapcsolatban all,
és a személyes kapcsolattartas elkeriilhetetlen a kdzbeszerzési eljaras alatt, akkor errél a koriil-
ményrol a fentieknek megfelelden koteles tajckoztatni az igazgatot.

3. Felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

A felelos akkredital kozbeszerzési szaktanacsado felelosségét, feladatait a vele kbtend6 szerzo-
dés ¢és a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadok eldzetes regisztraciojarol szolo
46/2015. (XI. 2.) MvM rendelet tartalmazza. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado a
kozbeszerzési eljaras jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld lebonyolitasaért, szakvéleménye meg-



feleldségért anyagi feleldsséggel tartozik. Ez alol csak akkor mentesiil, ha az ajanlatkéré a ta-
nacsado frasbeli szakvéleménye ellenére jogszabdlysértd dontést hoz.

A kozbeszerzési szakérto feladatai az alabbiakra terjedhetnek ki:

a kozbeszerzési eljaras inditasahoz sziikséges feltételek meglétének ellenbrzése, hidanyossag
jelzése;

az eljarast indité felhivas, illetve kétfordulos eljaras eseten az ajanlattételi felhivas — a Kbt.
eléirasainak megfeleld — tervezetének elkészitése;

a fenti dokumentumok elfogadasa esetén azokat alairasdval és az elézetes regisziracio soran
kapott lajstromszamat feltiintet6 pecséttel ellenjegyzi;

a kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok kozbeszerzési jogi jellegli részeinek elkészitése;
adott esetben a kdzbeszerzési eljaras forgatokonyvének elkészitése, szitkség esetén részvétel
a helyszini bejarason/konzultacion;

az ajanlattevok (részvételre jelentkezOk) altal feltett kozbeszerzési jogi jellegli kérdésekre
valaszadas, az egyéb kérdésekre adott vélaszok ellendrzése a Kbt. elbirdsainak torténd
megfelelés szempontjabol;

részvétel a bontési eljardson, a bontasi jegyzokonyvet alairasaval és az el6zetes regisztracid
soran kapott lajstromszamat feltiintetd pecséttel ellenjegyzi;

részvétel a Szakmai El6készité ¢és Biralé Bizottsdg munkajaban, tanacsadas az
alkalmatlansag, érvénytelenség, kizaras vonatkozasaban eldterjesztendé javaslathoz, illetve
a fenti kérdésben torténd dontéshez;

hidnypotlo, illetve felvilagositast kérd levelek tartalmanak meghatdrozasa, elkészitése,
illetve tartalmanak kdzbeszerzési szempontu ellendrzése;

részvétel az ajanlatok (részvételi jelentkezések) a Kbt. eléirdsainak valé megfelelés
szempontjabdl valo atvizsgalasaban;

az eljaras végén az Osszegzés elkészitése, melyet alairasaval és az elézetes regisziracio soran
kapott lajstromszamat feltiintet pecséttel ellenjegyez;

az eljards eredményérdl szold tajékoztato elkészitése, a hirdetmények feladasa a
Kézbeszerzési Ertesitd Szerkesztdsége részére, a feladott hirdetményekkel kapcsolatos
esetleges hianypdtlasok elvégzése;

felkérés alapjan megvizsgalja, hogy a kdzbeszerzés alapjan kotott szerz6dés modositdsanak
fennall-e a Kbt. 141. §-a szerinti jogalapja, illetve a modositasrol sz6ld hirdetmeny
elkészitése;

részvétel a Dontdbizottsag elbtti eljarasokban;

felkérés alapjan barmely kozbeszerzési kérdésben szakvélemény készitése, tanacsadas;
elbzetes vitarendezés esetén a vitarendezést kezdeményezo részére a valasz elkészitése ¢€s
megkiildése, a tobbi érdekelt ajanlattevd részére pedig az err6l sz016 tdjékoztatd elkészitése
és megkiildése.

VIIL.

EVES STATISZTIKAI OSSZEGZES

A Muzeum a kdzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének és kozze-
tételének szabalyairdl, a hirdetmények mintair6l és egyes tartalmi elemeir6l, valamint az éves
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statisztikai Gsszegezésrdl szolo 44/2015. (X1. 2.) MvM rendelet 40. § (1) bekezdése alapjan éves
statisztikal Osszegezést koteles késziteni, amelyet legkésdbb a targyévet kovetd év majus 31.
napjaig kell meg kell kiildeni a Kozbeszerzési Hatosagnak és fel kell tolteni a Kdzbeszerzési
Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisba.

Az éves statisztikai Gsszegezést a rendelkezésére all6 adatok alapjan és a jogszabalyban megha-
tarozott minta szerint az akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadd késziti el és a targyévet kovetd
év majus 15. napjaig jovahagyasra terjeszti el0 az igazgatonak.

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd koteles gondoskodni arrdl, hogy az igazgatd
altal jovahagyott éves statisztikai Osszegzés a targyévet kovetd év majus 31. napjaig a Kdzbe-
szerzési Hatosaghoz megérkezzen, illetve a K6zbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett Kozbeszer-
zeési Adatbazisba feltoltésre keriiljon.

IX.

A KOZBESZERZESEK DOKUMENTALASI RENDJE

A Muzeum minden egyes kézbeszerzési eljarasat irasban kételes dokumentalni. A kzbeszerzési
eljaras el6készitésével, lefolytatdsaval és a szerzodés teljesitésével kapcesolatban keletkezett dsz-
szes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetbleg a szerzddés teljesitésétdl szamitott 6t
évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat
annak jogerds befejezéséig, de a Kbt. 46. § (2) bekezdése alapjan legalabb 6t évig meg kell 6riz-
ni.

A felel6s akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat kovetden
koteles a kozbeszerzésekkel kapesolatos valamennyi dokumentumot az igazgatd részére atadni.
A kozbeszerzések ligyiratait kiilon kell nyilvantartani és tarolni,

X.

A KOZBESZERZESEK ELLENORZESE

A kozbeszerzési eljardsok belsé ellendrzési rendszerben térténd ellendrzését megbizasos alapon
fogja végezni a bels6 ellendr.

Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszeriségére, az elbiralds szempontjainak kivalasztasa-
ra, €s azok érvényesitésére, valamint a szerzodések megkaotésére, modositasara és teljesitésére.



XI.

HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2016. marcius 1-én lép hatalyba. Rendelkezéseit csak a hatdlybalépését koveto-
en inditott kozbeszerzések esetében kell alkalmazni.

A szabalyzat altal érintettek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségess¢ vélik a jelen szabaly-
zat kiegészitése, vagy modositasa — észrevételeikkel a szabalyzat elkészitéséért felelds személy-
hez fordulhatnak, akinek kotelessége a javaslatokat megvizsgalni, és a sziikséges 1épéseket meg-
tenni.

Debrecen, 2016. marcius 1.

Jovahagyta:

...........................

igazgato
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1. sz. melléklet

............................... Targy: Felkérés kozbeszerzési
részére eljarasban ajanlatok értéke-
lésére

A Déri Muzeum a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.)
............................ S SERTINI .o0e 55008 B AR BRI Bmsmcrmmacne kézbeszerzési eljarast inditott, mely-
nek targya: , ;55 & . A Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése
nyoman felkerem hogy legyen a fentl elJarasban a Szakmal Eloke521to ¢s Birdlo Bizottsag tagja.

A Szakmai El6készito és Biralo Bizottsag tagjai:

................................

A Szakmai El6készito és Biralo Bizottsag tagjaként az alabbi kotelezettségek terhelik:

Titoktartasi kotelezettség

Koteles bizalmasan kezelni az ajanlatok tartalmat. Csak az ajanlattevd eldzetes hozzajarulasaval
kozolhetd harmadik személlyel az ajanlati dokumentacié egésze, vagy részletei, kivéve, ha erre a
Kbt. felhatalmazast ad. Koteles szigortan bizalmasan kezelni minden, az értékeléssel kapcsola-
tos, illetve ennek soran tudomasara jutott adatot, tényt és informaciot.

Az ajénlattevokkel az eljarast lezaré dontés meghozataldig sem szoban, sem irasban nem tarthat
kapcsolatot. Ilyen irany megkeresés tényét haladéktalanul jelenteni tartozik a déntéshozd sze-
mélynek. Abban az esetben, ha egyéb munkakori kitelezettségébdl adodoan barmelyik ajanlatte-
vdovel munkakapesolatban 4ll, és a személyes kapesolattartas elkeriilhetetlen az értékelési idoszak
alatt, akkor err6l a koriilményrdl koteles tdjékoztatni dontéshozo személyt.

Osszeférhetetlenségi szabdlyok

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatdsaban az ajanlatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara
barmely okbol, igy kiilondsen gazdasigi érdek vagy az eljarasban részt vevo gazdasagi szereplo-
vel fennalld mas kézos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az cljarasban ajanlattevoként, alvallalkozoként vagy az al-
kalmassag igazolasaban részt vevd szervezetként az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha kdzremiikodése az
eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti. Az Gsszeférhetetlenségre iranyado
még a Kbt. 25. § (3)-(4) bekezdésében foglaltak is.
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Amennyiben jelen felkérésben foglalt feladatokkal kapcsolatban személyére nézve Osszeferhetet-
lenségi ok 4ll fenn, gy koteles ezt a tényt azonnal jelezni a Kozbeszerzési Szabalyzatnak megfe-
leléen.

DeEbrecen, o

a felkér® alairasa

A felkérést elfogadom, és kotelezettséget vallalok arra, hogy a Szakmai El6készit és Biralo Bi-
zottsdg munkajat, s ezaltal a dontéshozé személy dontésének eldkészitését lelkiismeretesen,
szakmai tuddsomnak megfeleléen segitem, tovabbé tudomasul veszem, hogy a Szakmai Eloke-
szit és Birdlo Bizottsag tagjaként a tobbi taggal egyiittesen felelek a dontéshozo elé terjesztett
javaslat szakmai megalapozottsagaért.

A Kbt. 25. § (6) bekezdése értelmében pedig kijelentem, hogy a Kbt. 25. §-ban megfogalmazott

dsszeférhetetlenség velem szemben nem 4all fenn.

Debreten summameammaram s

.............................................

a felkért személy alairasa
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