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Az informacids onrendelkezési jogrdl és informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIIL. torvény (a
tovabbiakban Info tv.) 24.§ (3) bekezdése és 30.§ (6) bekezdése alapjan az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyokrol, valamint a kozérdekti adatok megismerésére iranyuld igények

teljesitésének rendjérdl a kovetkezo szabalyzatot adom ki.

1. Altalanos rendelkezések

Lils
A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Déri Muzeumban (tovabbiakban: intézmény)
foglalkoztatott valamennyi kozalkalmazottra, mizeumi dolgozéra és a mizeum teriiletén dolgozd

valamennyl munkavallaldra (tovabbiakban egyiitt: alkalmazott).

12
A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed az intézmény feladatellatasa sordn kezelt valamennyi személyes
és kiilonleges adatra (a tovabbiakban egyiitt: személyes adat), kdzérdekl adatra és kozérdekbol

nyilvanos adatra (a tovabbiakban egyiitt: kdzérdek (i adat).

1.3.
A szabalyzat rendeltetése az intézmény mikddése soran a feladatok ellatésa, illetve tigyletek soran a
személyes adatok védelméhez fliz6dott informacios dnrendelkezési jog és az informacidszabadsag

érvényesiilésének maradéktalan biztositasa,

1.4.
A szabalyzat célja:

— az intézmény mukodése soran kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak
megakadalyozasa, valamint az adatkezelés soran az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok
maghatdrozasa

— akozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének eljarasrendje.

1.:5.

A szabalyzat alkalmazasa soran az Info tv. fogalom meghatarozasai az irdnyaddak.



2. Adatvédelmi és Adatbiztonsagi szabalyozas

Az adatkezelés alapelvei

2,
Az intézmény személyes adatokat meghatarozott cél megvaldsitasdhoz sziikséges mértékben és

ideig kezel.

24,
Az adatkezelésnek meg kell felelnie a célhoz kotdttség elvének, vagyis a személyes adatok csak az
adott ligylet (ami az Alapitd okirat tevékenységi kdréhez kapcsolddik) érdekében hasznalhatok, mas

iigylethez nem kapcsolhatok, kivéve, ha azt a torvény megengedi, vagy az érintett hozzajarul.

2.3.

Az tgyletek soran csak azon személyes adatokat lehet rogziteni, melyek sziikségesek és melyekhez
az ¢érintett hozzajarul, vagy azt torvény vagy — torvényi felhatalmazas alapjan, az abban
meghatarozott korben — helyi 6nkormanyzat rendelete kézérdeken alapuld célbol elrendeli (kitelezo

adatkezelés).

2.4.
Az intézmény gondoskodik az adatok biztonsagarol. Valamint megteszi azokat technikai, szervezési
intézkedéseket, kialakitja azokat a szabdlyokat, melyek e toérvény, valamint egyéb adat- és

titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasdhoz sziikségesek.

2.5.
Az adatkezelést végzo alkalmazottak kotelesek az altaluk megismert személyes adatokat szolgalati
titokként megérizni. Ilyen munkakorben csak olyan személy foglalkoztathatd, aki titoktartdsi

nyilatkozatot tett.

2.0,
Az intézmény alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabdlysértési €s biintetdjogi feleldsséggel

tartozik a munkavégzése soran tudomasara jutott személyes adatok jogszerli kezeléséért.

2.7. Az adatkezelés folyaman biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és naprakészségét. A

torlést az adatok felismerhetetlenné valasat oly mdodon, hogy helyreallitdsuk mar nem lehetséges,
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jegyzokonyvbe kell foglalni.

2.8.

Kiilonleges adatok kezelésével jaro tigyekben megkiillonboztetett gondossaggal kell eljami.

3. Adatbiztonsagi eldirasok

Fels

Az Intézményben alkalmazandd informatikai adatbiztonsigi és adatvédelmi szabalyokrol, az
tigyiratokkal kapcsolatos adatkezelés szabalyozasrdl, valamint az alkalmazottak személyes adatait
tartalmazo kozszolgalati nyilvantartassal 0Osszefiiggd adatvédelmi, informatikai-biztonsagi

szabalyokrol kiilon bels6 utasitas rendelkezik.

3.2,
Az Intézmény vezetdi kotelesek a szabalyzatban foglaltakat megismerni, munkdjuk soran
alkalmazni, valamint gondoskodni arrdl, hogy a szabdlyzat rendelkezéseit az alkalmazottak

ismerjék, és munkdajuk soran alkalmazzak.

3.3.
Az Intézmény valamennyi alkalmazottja koteles
— az Info tv. és az agazati jogszabalyok adatvédelmi elbirdsait, valamint jelen szabélyzat
tartalmat megismerni és maradéktalanul betartani,
— elbzetesen egyeztetni a személyes adatok vagy a kozérdekl adatok nyilvanossagat érintd
ligyekben a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosag (a tovabbiakban:
Hatosag) eljarasat érinté vagy kozremikodését igényld kérdésekben,

— az adatkezeléssel kapcsolatos feltart visszassagot haladéktalanul megsziintetni.

4. A belso adatvédelmi felelos

4.1.
Az intézmény nem tartozik az Info tv.-ben felsorolt adatvédelmi nyilvantardsba bejelentési

kotelezettség alé tartozo adatkezelok korébe, ezért belso adatvédelmi felel6st nem kell kineveznie.



Az Info tv. 24 § (2) bekezdésében felsorolt feladatkoéroket az intézmény mindenkori

titkarsadgvezetdje latja el.

4.2.

A bels6 adatvédelmi felelés az Info tv. 24 § (2) bekezdésében felsorolt feladatkorén beliil:

kozremikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban,

ellendrzi az Info tv., adatkezelésre vonatkozd agazati jogszabalyok, valamint a szabalyzat
eldirasai és az adatbiztonsagi kovetelmények teljestilését, a tapasztalatokrol az esetleges
hianyossagok, visszassagok esetén, azok megsziintetése érdekében teendd intézkedésekrol
tajékoztatja az érintett szervezeti egység vezetdjét és az igazgatot.

Kivizsgalja és intézi a hozza érkez6 bejelentéseket,

rendszeresen feliillvizsgalja az adatvédelmi szabalyzatot, figyelemmel kiséri a
hatélyosulasat,

jogszabaly valtozas esetén vagy mas fontos okbdl gondoskodik a szabalyzat mdédositasarol,
kiegészitésérol,

vezeti a belsd adatvédelmi nyilvantartast, Gsszesiti, majd a kitlizétt hataridére tovabbitja a
Hatosag részére az éves jelentést,

a kozérdekii adatok nyilvanossagéval kapcsolatban sziikség szerint kozremikddik a
kozvélemeény tajékoztatdsaban és a hasonld adatok megismerése irdnti kérelmek
teljesitésében,

igény szerint tajékoztatja az igazgatét a konkrét iigyek vagy jelentésebb soron kiviili

feladatok végrehajtasarol, tapasztalatairdl,

5. Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének eljarasrendje

3.1.

A kozérdekil adat megismerése irant szdban, irasban vagy elektronikus Uton barki igényt nyujthat

be:

a, postacim: 4026 Debrecen, Pf.: 61.

b, e-mail cim: deri@derimuzeum.hu



5.2.
Az igénylé kozérdekli adat megismerésére iranyuld irasbeli vagy elektronikus uton juttatott
kérelmét benyujthatja a szabalyzat 3.sz. mellékletében foglalt adatlapon az intézmény titkarsagara.

Az adatlap elérhetd a www.derimuzeum.hu internetes portéalon.

5.3.

A kozérdeki adat megismerésére iranyuld kérelem csak abban az esetben teljesithetd szoban, ha az
igényld kifejezetten szobeli teljesitést kér, illetve nyilatkozata alapjan szamara a szébeli tijékoztatas
kielégit6,

5.4.

A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igényt az Intézmény a beérkezést kovetd legrovidebb ido

alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

5.5,

Az adatigénylésnek az intézmény nem koteles eleget tenni, ha ugyanazon igényl6 altal 1 éven beliil,
azonos adatkdrre nyujt be igényt, kivéve, ha abban az adatban véltozas allt be. Szintén nem kételes
eleget tenni az adatigénylésnek, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy esetén

megnevezését, valamint az elérhetdségét.

5.5.
Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, nagyszamu adatra vonatkozik, vagy nagyaranyu
munkaeréforras igénybevételét igényli a meghatdrozott hataridé 15 nappal meghosszabbithato.

Errdl az igénylot beérkezését kovetd 15 napon belill tajékoztatni kell.

5.7

Az intézmény a kozérdekli adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrol torténd
adatszolgaltatas kapesan felmeriilo koltségek mértékéig koltségtéritést allapit meg.

A koltségtérités mértékét Kormanyrendelet szabalyozza. Ennek dsszegérdl az igénylot tajékoztatni
kell, aki 30 napon beliil nyilatkozik, hogy fenntartja-e az igénylését. Ha az igénylést fenntartja,

akkor azt 15 napon belill az Intézmény részére koteles megfizetni.

Bl

Ha a kért adatokat mar kordbban az Intézmény nyilvanossagra hozta, akkor az igény teljesithet6 az



adatokat tartalmazé nyilvénos forrds megjeldlésével, ebben az igénylést nem lehet elutasitani.

39

Az igény teljesitésének megtagadasardl, valamint annak indokairol az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil az Intézmény irdsban, vagy elektronikus levél formajaban értesiti az igénylét, valamint
tajékoztatja az Info tv. alapjan az 6t megilletd jogorvoslatrol. Az elutasitott kérelmekrol, valamint az
elutasitasok indokairél az intézmény nyilvantartist vezet, és az abban foglaltakrél minden évben a

megadott hatarid6ig tajékoztatja a Hatosagot.

5.10.
Az igényld adatait csak az igény teljesitéséig, valamint a megallapitott koltségtérités

megfizetéséhez sziikséges mértékben és ideig lehet kezelni.

5.11.
Az igénylé személyes adatainak védelmében, csak a név a lakecim és az egyéb elérhetdségre
vonatkozé adatokat lehet felvenni. Ezeket az adatokat az igény teljesitését és a koltség megfizetését

kovetden haladéktalanul tordlni kell, meg kell semmisiteni.

6. Kozérdek(i adatok kdzzététele

6.1.

A kozérdekli adatokat internetes honlapon, digitalis forméban, barki szdméra, személyazonosito
nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és — torzulas nélkil
kimasolhaté moédon, a betekintés, a letSltés, a nyomtatds, a kimasolas ¢€s a halozati adatvitel
szempontjabol dijmentesen hozzaférhet6 ( a tovabbiakban: elektronikus kzzététel). A megismerési

adatok személyes adatokhoz nem kothetok.

6.2.
Az intézmény a kozzétételi listdkon meghatarozott adatait sajat honlapjan — a ha a térvény mashogy
nem rendelkezik — kozzéteszi. A tevékenységéhez kapcsolodoan az 1.sz. mellékletben foglaltak

szerint teszi kdzzé.



6.3.

A szervezési osztilyvezet6 felelos a kezelésében 1évo, kozérdekli adatokat tartalmazd honlapok,
adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leiré adatainak, ¢és a koézérdek{i adatok pontos, napra kész
tartalmaért és gondoskodik a rendszeres frissitésrol. A kozzétételi kotelezettségre vonatkozo

pontositasért €s ellendrzésért a titkarsagvezeto a felelds.

6.4.
Az intézmény a kozzétételre szolgdlé honlapon kozérthetd formaban tdjékoztatast ad a kozérdeki
adatok egyedi igénylésének szabalyairdl. Ezen tdjékoztatds tartalmazza az igénybe vehetd

jogorvoslati ismertetést is.

7. Zard rendelkezések

7.

Az utasitas 2017. januar 19-én lép hatdlyba, rendelkezéseit a folyamatban 1évé iligyekben is
alkalmazni kell.

7.2,

E szabalyzat alairasaval hatalyat veszti a 2015. mércius 2-an aldirt Kozzétételi szabalyzat a
kozérdekl adatok szolgaltatasarol és a kdzérdekli adatok elektronikus kozzétételének teljesitésére

vonatkozd szabalyokrol c. szabdlyzat.

Debrecen, 2017. januér 19.

igazgato



1.sz. melléklet

az Adatvédelmi Szabadlyzathoz

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- ¢&s
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgalatanak
elérhetOségei

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjelélésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és
az egyes szervezeti egységek vezetOinek
neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime)

A szervezeten beliil illetékes
tgyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend
Testlileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége |
A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa,
feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo,
vagy aldrendeltségében miikéddé mas
kozfeladatot ellaté szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellaté szerv tobbsegl
tulajdondban allo, illetve részvételével
miik6dd gazdalkodd szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a kozfeladatot ellato
szerv részesedésenek mérteke

A kbzfeladatot ellatd szerv altal alapitott

kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetosége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),

alapito okirata, kezel6 szervének tagjai

A kdzfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitdo jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapitd
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Frissités

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kdvetden azonnal

A valtozasokat
kdvetden azonnal

A valtozasokat
kvetden azonnal

A valtozasokat
kévetben azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kdvetden azonnal

A valtozasokat
kévetden azonnal

Megb6rzés

Az el6z06 allapot
torlendd

Az eldzo allapot
térlendd

Az el6z0 allapot
térlendd

Az eldz6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
térlendo

Az el6z06 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az eldzo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval



hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége, miikodési engedélye '
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
10. lapok neve, a szerkesztdség és kiado neve
€s cime, valamint a fOszerkesztd neve _
A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hidnydban a A valtozésokat Az el6zo allapot 1 évig
kozfeladatot ellato szerv felett  kovetden azonnal  archivumban tartasaval
torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

A valtozasokat Az el6zé allapot 1 évig
kovetden azonnal archivumban tartasaval

1.

I1. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozé adatok

Adat Frissités Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,

hataskorét és alaptevékenységét

meghatdrozé, a  szervre vonatkozo

alapvetd jogszabalyok, kozjogi A valtozasokat Az elozo6 allapot 1 évig

szervezetszabalyozd eszkOzok, valamint a  kovetden azonnal  archivumban tartasaval
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy
iigyrend, az adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi
szabalyzat hatéalyos és teljes szovege

Az orszagos illetékességli  szervek,
valamint a  fOvérosi és  megyei
2. kormanyhivatal esetében a kozfeladatot
ellatd szerv feladatarol, tevékenységérol
520106 tajékoztatd magyar €s angol nyelven
A helyi Onkormanyzat Onként vallalt
feladatai |
Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb
hatésagi tgyekben {igyfajtanként és
eljarastipusonként a hatéaskorrel
rendelkezé szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak  atruhdzésa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az tgyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetekek (igazgatasi szolgaltatasi A valtozasokat Az el6z6 allapot
dijak) meghatarozasa, alapvetd eljardsi kovetden azonnal térlendd
szabalyok, az eljarast megindité irat

benyijtasanak  maodja  (helye, ideje),

igyfeélfogadas ideje, az lgyintézés

hatarideje (elintézési, fellebbezési

hatarido), az Ugyek intézését segitd

utmutatok, az Ugymenetre vonatkozo

tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt

letdlthetd  formanyomtatvanyok, az.

A véltozésokat Az el6z6 allapot
kovetden azonnal torlendd

Az el6z0 allapot 1 évig

Q¢ : s
Negyedévente _archivumban tartdsaval

11



10.

11.

12.

igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, idopontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsolodd  jogszabalyok — jegyzéke,
tajékoztatéas az tigyfelet megilletd jogokrol
és az ligyfelet terhel0 kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyajtott
vagy  koltségvetésébol  finanszirozott
kozszolgaltatisok megnevezése, tartalma,
a kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij
meértéke, az abbdl adott kedvezmények

A kézfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés
célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek
kére, az adatok forrdasa, kérdodives
adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv),

az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvéntartdsoknak az

torvény szerinti azonositdé adatai; a
kozfeladatot  ellaté  szerv  altal -

alaptevékenysége keretében - gyljtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
madja, a masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvénos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

A testiileti szerv dontései elékészitésének
rendje, az dallampolgari kozremikodés
(véleményezés) modja, eljarasi szabdlyai,
a testiileti szerv Uléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzOkonyvei, illetve Osszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza
A torvény alapjan

jogszabalytervezetek  és
dokumentumok;

kozzéteendd
kapcsolodo

benytjtott elGterjesztések a  benyujtas
idopontjatol

A kbzfeladatot ellato szerv altal kozzétett
hirdetmények, kdzlemények

A kézfeladatot ellaté szerv altal kiirt
palyazatok  szakmai  leirdsa, azok
eredmeényei és indokolasuk

A kozfeladatot ellatd szervnél vegzett

alaptevekenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos
megallapitasai

A viltozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

Negyedévente

A valtozasokat
kévetden azonnal

Torvény eltérd

a helyi Onkormanyzatrendelkezése hianydban
képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére a benyujtas idépontjat

kovetden azonnal

Folyamatosan

Folyamatosan

A vizsgalatrél szold
jelentés
megismereését
k&vetden

12

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

Az el6zo6 allapot 1 évig
archivumban tartiasaval

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Legaldbb 1 évig

~archivumban tartasaval

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozérdekli adatok megismerésére
iranyul6 igények intézésének rendje, az
illetékes  szervezeti  egység  neve,
elérhet6sége, s ahol kijelolésre keriil, az
adatvédelmi felelds, vagy az informécios

jogokkal foglalkoz6 személy neve

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére

vonatkozd, jogszabalyon alapulo
statisztikai  adatgydjtés  eredményei,
id6beli valtozasuk _
A kozérdeki adatokkal kapcsolatos

kotelezo statisztikai adatszolgéltatas adott
szervre vonatkozo adatai

Azon kozérdekii adatok hasznositasara
iranyuld szerzodések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellatdé szerv az egyik
szerz0do fél

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében
1évo kozérdekli adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozd altalanos
szerzbdesi feltételek

A kézfeladatot ellaté szervre vonatkozod
kiilénds és egyedi kdzzéteteli lista

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében

levé, a kozadatok ujrahasznositisarol
sz0l6 torvény szerint ujrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis kozadatok

listdja a rendelkezésre 4allo formatumok

megjeldlésével, valamint a kozfeladatot
ellatd szerv kezelésében levo,
a kozadatok ujrahasznositasardl szold

térvény szerint jrahasznosithato kozadat

tipusokrol valo tajékoztatas, a
rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositdsara vonatkozo
ltalanos szerzddési feltételek
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok wjrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képez6 tényezdkkel egylittesen .
A kozadatok T1jrahasznositasarol szolod
toérvény szerinti jogorvoslati tajékoztatds
A kozfeladatot ellatd  szerv  4ltal
megkotott, a kozadatok
tjrahasznositasardl szold torvény szerint
kotott  kizarolagos  jogot  biztosito

haladéktalanul

Az eloz0 allapot

N vent .
cgyedévente torlendd
, Az eldz6 allapot 1 évig
Negved , . .
cgyedevente archivumban tartiséaval
. Az el6z6 allapot 1 évig
d t , .
Negyedevente archivumban tartasaval
; Az elozo allapot 1 évig
N , .,
egyRdevente archivumban tartasaval
A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig

kovetden azonnal archivumban tartasaval

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6zo allapot
torlendd

A véltozasokat kovetd Az el6z6 dllapot 1 évig
15 napon beliil archivumban tartasaval

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az €l6z6 allapot
torlendd

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az eloz0 allapot
torlendd

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot
térlendd
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szerz0do feleinek
megjelolése, a kizarélagossag
id6tartamanak, targyanak. valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a
kozadatok  ujrahasznositasarol  szolo
torvény szerint
a kulturalis kozadatok digitalizalaséra
kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szévege

A kozadatok 1jrahasznositasardl szolo
térvény szerinti azon jogszabdly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkéz,
kozszolgdltatdsi szerzOdés vagy mas
kotelezd erdvel bird dokumentum (vagy
az annak elérhetségére mutatod
hivatkozas), amely az ujrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval
és terjesztésével Osszefiiggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbdl valod
fedezését irja eld a kozfeladatot ellatd
szerv részére

megallapodasok

24.

25

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv éves
koltségvetése, szamviteli torvény szerint
beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoldja |
A kozfeladatot  ellatd  szervnél
foglalkoztatottak 1étszamara és személyi
juttatdsaira  vonatkozd Osszesitett
adatok, illetve Osszesitve a vezetok és
vezetd  tisztségviselok  illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nydjtott juttatasok
fajtaja €s merteke Osszesitve ,
A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott,
az allamhaztartasrdl szolé térvény
szerinti  koltségvetési  tamogatdsok
kedvezményezettjeinek  nevére, a i
tamogatas céljara, Osszegére, tovabba a
tamogatasi  program  megvalositasi
helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a
kozzététel  elott a  koltségvetési
tamogatast visszavonjdk vagy arr6l a
kedvezményezett lemond

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

A valtozasokat kvetd Az el6z6 allapot

15 napon beliil torlendo
Frissités Megobrzés
A véltozasokat A kozzétételt kovet6 10
kovetden azonnal évig
A kiilon jogszabélyban

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Negyedévente

dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik = A kozzétételt kovetd S évig

napig
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Az allamhéaztartas pénzeszkozel
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz

tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodassal Osszefliggd, Otmillio
forintot

elérd vagy azt meghalado értéki
arubeszerzésre, épitési  beruhdzasra,
szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre,

vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékl jog atadadsara, valamint

koncesszioba adasra vonatkozd
szerzOdések  megnevezése  (tipusa),
targya,

a szerzbdést koté felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott idore kotott
szerzOdés esetében annak idotartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi célu beszerzések
adatai és a  mindsitett  adatok,
tovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti beszerzések, és az azok
eredményeként  kotott  szerzddések
adatai kivételével
A szerzddés értéke alatt a szerzodés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi
ado nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci
vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb Osszeget kell figyelembe
venni. Az idoszakonként visszatéré -
egy évnél hosszabb idétartamra kotott -
szerzddéseknél

az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatds egy évre szamitoft
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do
féllel kotott azonos targyu szerzddések
értekét egybe kell szamitani

A koncessziorol szolé  toérvényben
meghatarozott nyilvénos adatok
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az ~ Negyedévente
elbiralasrdl  készitett  emlékeztetok,

palyazat eredménye)

A kozfeladatot ellato szerv altal nem

A dontés meghozatalat
koveto hatvanadik A kozzétételt kdvetd 5 évig

napig.

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdsaval

alapfeladatai ellatdsdra (igy kiilondsen A kiilon jogszabalyban
egyesiilet tdmogatasara, . meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és Negyedavente legalabb 1 évig

munkavéllaléi érdek-képviseleti szervei archivumban tartasaval

szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
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oktatasi,  kulturalis, szocialis €s
sporttevékenységet  segitd  szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Osszefuiggd  kifizetésre)
forditott, 6tmillié forintot meghaladd
kifizetések ‘
Az  Eurépai Unid tadmogatasival
megvalosulo fejlesztések leirasa, az
azokra vonatkoz¢ szerzodések
Kozbeszerzési informacidk (éves terv,
Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a
megkotott szerzédésekrol)

Negyedévente

Negyedévente
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Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval



2.sz. melléklet
az Adatvedelmi Szabalyzathoz

ADATLAP

a nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsdag Hatosdg részére teljesitendd éves jelentéshez
1. Az érintett személyes adatainak kezelésérol, feldolgozasarél. Tovabbitisarél valo
tajékoztatisra, személyes adatok helyesbitésére, zarolasira, torlésére vonatkozé kérelmek
(Info.tv. 14.§ és 16.§(3) bekezdése)
szama Osszesen:
— ebbol teljesitett;  comanmmansams s
~ teszben teliesttetls wvemsnsmsimmsamammminieg

= elutasitolly cussrr s

Elutasitott kérelem esetén az elutasitas indoka:

...............................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

2. Kozérdekii adat megismerése iranti kérelmek (Info.tv.30.§(3) bekezdése)
szama Osszesen.
— ebbdl teljesitett: .....oocoviiniiiiii
— részben teljesitett: ...
~ BIHEBOIL - ovmnmmsmserv s

Elutasitott kérelem esetén az elutasitas indoka:

...............................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

........................................................

Dért Mtzeum
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3.sz. melléklet
az Adatvédelmi Szabalyzathoz

IGENYBEJELENTES
kozérdekii adat megismerésére

Az ieényelt kézérdek( adat pontos meghatarozasa leirdsa:

Az igény teljesitésének kért modja (széban, papir alapi adathordozon (levél). elektronikus
adathordozdn (pendrive,cd), faxon, e-mailben, egyéb mddon):

- e ww m Em mm mm mm mm R Ew m e o Em e e e mm Gm Bm R BN Em Em Em Rm e km W Gm we R e A RE Em Sm M MmN SR SN B M MR R AR Em M R M Em R o wm

AZ IGENYLO SZEMELYES ADATAIL:

B oo s snasossessmensnsmenssssamnnsonne i S EEREsEE o bs RS S0 0o s o b T S P R
Lakcim(levelezési CIm): .ooiuieriveeririeesneeeveccrrccieseciise s
TEICTOTSZATILY ..vevonnnrsnnnnsbidihisbasieisis il B T s rs Tt
210 o R
EEVELE .. ocnnncmnsssanssnsssmsmassssanssasmases B BRI T O T S

................................................

alairas
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